REGOLAMENTO LABORATORI DI  INFORMATICA DELL’ISTITUTO

I laboratori dell’Istituto sono patrimonio comune, pertanto si ricorda che il rispetto e la tutela delle attrezzature sono condizioni indispensabili per il loro utilizzo e per mantenere l’efficienza del laboratorio stesso. 
Atti di vandalismo o di sabotaggio verranno perseguiti nelle forme previste, compreso il risarcimento degli eventuali danni arrecati. Si invitano gli utenti a rispettare le seguenti indicazioni
L’accesso degli alunni e docenti al laboratorio è regolato secondo l’orario delle lezioni, dando priorità alle classi che lo hanno prenotato
Si entra in laboratorio solo dopo l’uscita della classe dell’ora precedente. 
Non è consentito l'uso del laboratorio agli alunni senza la sorveglianza di un Docente o del Tecnico 

 

Non è possibile accedere al laboratorio prelevando le chiavi personalmente. I trasgressori saranno ritenuti responsabili di eventuali danni e/o malfunzionamenti. 

In caso di assenza dell’Assistente Tecnico il docente che deve svolgere la lezione si assumerà la responsabilità della corretta utilizzazione del locale e delle apparecchiature in dotazione. 

Per utilizzare il laboratorio, i Docenti accompagnatori devono prenotare le ore con anticipo. 

Non è consentito l'uso del laboratorio nelle ore di supplenza o durante l’intervallo

Gli studenti saranno responsabili del computer loro assegnato, ogni anomalia, reale o presunta, va tempestivamente comunicata al docente o al tecnico.

Gli utenti che utilizzano il laboratorio sono tenuti indicare gli eventuali malfunzionamenti riscontrati nelle attrezzature utilizzate.

I file personali vanno salvati nelle cartelle specifiche già predisposte(es. Liceo/classe 1 C) 
Non è consentito installare software senza autorizzazione preliminare 

Non è consentito modificare a qualsiasi titolo le impostazioni dei computer .
In laboratorio non è consentito consumare cibi e bevande
Il laboratorio va lasciato pulito e in ordine 

limitare il più possibile l'uso della stampante: 

· utilizzando la modalità risparmio quando è possibile

· Controllare sempre l' anteprima di stampa

· Stampare solo i documenti necessari

· non stampare pagine web, ma usare copia/incolla e poi stampare il documento da word evitando sprechi di inchiostro e carta

· non stampare pagine con sfondi uniformi  es. diapositive di Power Point

L’adozione di comportamenti corretti garantisce il buon utilizzo di questo spazio e delle attrezzature e ne permette il libero uso.
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